	УТВЕРЖДАЮ

Генеральный директор

ООО «Ватт-Электросбыт»

Медведева И.А.

___________________________

«_____»_______________2012 г.
	СОГЛАСОВАНО

Председатель ПДЗК

ООО «Ватт-Электросбыт»

Ермошин Е.В.

___________________________

«_____»_______________2012г.


ДОКУМЕНТАЦИЯ ПО ОТКРЫТОМУ ЗАПРОСУ ЦЕН
Общество с ограниченной ответственностью «Электросбытовая компания «Ватт-Электросбыт», 430007, Республика Мордовия, г. Саранск, ул. Осипенко, д.93, проводит конкурентную процедуру открытого запроса цен, и в этой связи приглашает юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — поставщики) подавать свои предложения по поставке следующей продукции:
 «Бумажная продукция»

	№ п/п
	Наименование продукции
	Единица измерения
	Количество

	1
	Бумага KYM LUX Business А4 (500 л)
	шт.
	2 080

	2
	Бумага KYM LUX Business А3 (500 л)
	шт.
	5

	3
	Тетради в клетку (24 л)
	шт.
	50



1. Срок поставки продукции – с момента заключения Договора по 31.12.2013г. Поставка осуществляется ежемесячно на основании заявки Заказчика. 

2. Поставщик должен иметь опыт работы на данном рынке не менее 12 месяцев.

3. Поставщик должен гарантировать качество поставляемой продукции.

4. К товарам, подлежащим обязательной сертификации, предоставляются копии сертификатов соответствия.

5. Оплата будет производиться в пределах цены Договора, по факту поставки каждой заказанной партии. Оплата за поставляемую продукцию будет осуществляться платежным поручением с расчетного счета Заказчика на расчетный счет Поставщика не позднее 5 (пяти) банковских дней с момента поставки продукции и предоставления счетов - фактур.

6. Доставка продукции осуществляется Поставщиком до склада ООО «Ватт-Электросбыт», расположенного по адресу: Республика Мордовия, г. Саранск, ул. Осипенко, д.93.


7. Все цены в предложении должны включать все налоги (включая НДС) и другие обязательные платежи, стоимость всех сопутствующих работ (услуг), а также все скидки, предлагаемые поставщиком.
8. Предложение должно оформляться в соответствии с Приложениями № 1 и № 2 и быть действительным в течение 2013 года.
9. Заявка подписывается электронно-цифровой подписью (далее-ЭЦП) лица, имеющего полномочия на подписания заявки. 

10. Предложение должно подаваться на русском языке. Все цены должны выражаться в российских рублях.

11. Предложение должно быть подано до 12.00 ч. (время московское) 17.12.2012 года. Заявки подаются в электронной форме через сайт электронной площадки (далее – ЭП) http://sberbank-ast.ru/ в соответствии  с регламентом площадки. Заявки подписываются ЭЦП лица, имеющего полномочия на подписание заявки. Любой претендент вправе направить только одну заявку.
Лицо ответственное за проведение запроса цен – Логинова Анжела Александровна, тел. (8342) 27-00-88 (доб. 516), e-mail: a.loginova@skwes.com 
12. Заказчик вправе принять решение о внесении любых изменений в Извещение и/или в Документацию ОЗЦ не позднее, чем за один рабочий день до истечения срока подачи предложений.

Участники самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в Извещение и в Документацию ОЗЦ, размещенные на официальном сайте.

Заказчик не несет ответственность в случае, если Участник ОЗЦ не ознакомился с изменениями, внесенные в Извещение и Документацию ОЗЦ, размещенными надлежащим образом.

13. Участник, подавший предложение на участие в ОЗЦ, имеет право изменять, дополнять или отзывать свое предложение в любое время до момента окончания срока подачи предложений.

Предложения на участия в ОЗЦ, отозванные до окончания срока подачи предложений, считаются не поданными.

Участник ОЗЦ, отозвавший свое предложение, не вправе подать новое предложение.

12. Заказчик в срок до 20.12.2012 года определит Победителя. Единственным критерием для определения Победителя является наименьшая цена предложения при условии соответствия самого предложения и предлагаемой продукции условиям настоящего запроса цен. 

13. Составленный Заказчиком договор направляется Победителю в течение 7 (семи) рабочих дней с момента подписания протокола Закупочной комиссии.

14. Подписанный со стороны Победителя закупки договор направляется в адрес Заказчика в течение 5 (пяти) календарных дней со дня получения проекта договора.

15. Настоящий запрос цен не является офертой или публичной офертой Заказчика Данная процедура запроса цен не является процедурой проведения конкурса. Заказчик имеет право отказаться от всех полученных предложений по любой причине или прекратить процедуру запроса цен в любой момент, не неся при этом никакой ответственности перед поставщиками.
16. К предложению на поставку продукции кроме форм к заполнению необходимо представить следующие документы:

· копии свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, 

· копию свидетельства о внесении в единый государственный реестр юридических лиц (или индивидуальных предпринимателей); 

· выписка из приказа о назначении лица имеющего право подписи и подписавшего предложение (если предложение подписано лицом, действующим на основании  доверенности – доверенность);
Если Ваше предложение заинтересует заказчика, в целях заключения договора Вам необходимо представить следующий пакет документов:

· копии учредительных документов (устав, учредительный договор);

· бухгалтерский баланс и отчет о прибылях и убытках за 2011 г. и за 9 месяцев 2012 г.

Приложения:       

Формы для заполнения:

1.  Ценовая заявка на  поставку канцтоваров /на бланке предприятия /  – на 1 листе;
2. Анкета участника - на 1 листе.

Приложение № 1 





/на бланке предприятия/
к запросу цен от 11.12.2012 г.
Ценовая заявка   

 (ценовое предложение на поставку канцтоваров)

Получив запрос цен от 11.12.2012 г., предлагаем поставку следующей продукции:

 «Бумажная продукция»
	№ п/п
	Наименование продукции
	Единица измерения
	Количество
	Цена за единицу с НДС, рублей
	Общая стоимость с НДС, рублей

	1
	Бумага KYM LUX Business А4 (500 л)
	шт.
	2 080
	
	

	2
	Бумага KYM LUX Business А3 (500 л)
	шт.
	5
	
	

	3
	Тетради в клетку (24 л)
	шт.
	50
	
	


Заявленные нами цены являются неизменными до окончания поставки продукции в соответствии со сроками поставки.

Срок поставки продукции**_________________________________________________________

Условия оплаты**__________________________________________________________________
В цену продукции включены все налоги и обязательные платежи (включая НДС), стоимость всех сопутствующих работ (услуг), все скидки, предоставляемые поставщиком и другие обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Мы обязуемся в случае нашей победы поставить продукцию в соответствии с заявленным сроком поставки Заказчика и условиями оплаты.

К товарам, подлежащим обязательной сертификации, предоставляем копии сертификатов соответствия.

 До подготовки и оформления договора настоящее предложение вместе с Вашим уведомлением о присуждении победы будут выполнять роль обязательного договора между нами.

Мы признаем, что направление заказчиком в наш адрес запроса цен и представление поставщиком ценовой заявки не накладывает на стороны никаких дополнительных обязательств. 

К настоящему предложению прикладываются следующие документы: 

· копии свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, 

· копию свидетельства о внесении в единый государственный реестр юридических лиц; 

· выписку из приказа о назначении лица имеющего право подписи и подписавшего предложение (если предложение подписано лицом, действующим на основании  доверенности – доверенность);

Данное предложение имеет статус оферты и действительно до ____________________________
	С уважением,
_______________________________

(должность ответственного лица Поставщика)
** должно соответствовать запросу Заказчика
	______________________________

(подпись, расшифровка подписи)

М.П.


Приложение № 2 
к запросу цен от 11.12.2012 г.
                  Анкета участника запроса цен
	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике 
(заполняется Участником)

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника 
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3.
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (или индивидуальных предпринимателей) (дата и номер, кем выдано)
	

	4.
	ИНН Участника 

ОКПО Участника 

ОКОНХ (ОКВЭД) Участника 
	

	5.


	Юридический адрес


	

	6.
	Почтовый адрес


	

	7.
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8.
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9.
	Телефоны Участника  (с указанием кода города)
	

	10.
	Факс Участника  (с указанием кода города)
	

	11.
	Адрес электронной почты Участника 
	

	12.
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника  с указанием должности и контактного телефона
	


____________________________________

                                        (подпись, М.П.)

____________________________________

                           (фамилия, имя, отчество, должность)

